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Introduccion

La presente guia general busca orientar a las Entidades Estatales en el proceso de compra, en los diferentes
Acuerdos Marco de precio (AMP) o Instrumentos de Agregaciéon de Demanda (IAD), que se encuentran
activos para su uso y segun la necesidad, en la tienda virtual del estado colombiano (TVEC), de los
diferentes bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de uso comun.

Colombia Compra Eficiente es la entidad encargada de “Disefiar, organizar y celebrar los Acuerdos Marco
de Precios y demds mecanismos de agregacién de demanda” y, en consecuencia, es quien debe adelantar
los Procesos de Contratacidn para los Instrumentos de Agregacidon de Demanda y ademads es la encargada
de la administracién. El presente documento tiene como finalidad mostrar el paso a paso que van a realizar
los usuarios para ejecutar la compra, es un modelo general donde puede visualizar como realizar una
cotizacion u orden de compra y establece los documentos a adjuntar, datos de identificacién, plazo
maximo de ejecucién, articulos, cantidades y posibles modificaciones de estas. Las actuaciones de las
Entidades Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan, por lo cual recomendamos leer
con detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles en
los ministios de la pagina web y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes
de iniciar el Proceso de Contratacidn. Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de
cotizacién y Ordenes de compra excepcionalmente.

Este instrumento busca mostrar de manera general la ejecuciéon de una cotizacién u orden de compra,
cabe aclarar que las entidades compradoras deben identificar su necesidad y asi mismo el Acuerdo marco
de precios o instrumento de agregacion y dirigirse a la pagina web en la tienda virtual del estado (TVEC) y
alli encontrara de manera especifica en la guia de compra de cada acuerdo procesos uUnicos y detallados
para la completa realizacion de la compra.

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepta conocer
los términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales se vinculara
al mismo, asi como la forma de operacion del mismo y que estos elementos obedecen a bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda Virtual
del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web (Chrome, Mozilla, Edge, etc)
exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier
error en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer.
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1. Informacion General

1.1. Objetivo

Crear la guia general de los Acuerdo marco de Precios (AMP) para gestionar conocimiento y fortalecer las
capacidades de los participes de la compra publica, Ofrecer un sistema facil que cumple con la funcién de
orientar a las entidades compradoras en el registro de la tienda virtual (TVEC), y presentar un paso a paso
donde se especifica las condiciones que debe tener la entidad estatal para culminar con éxito la adquisicion
de los bienes o servicios.

1.2. Alcance

Las entidades estdn obligadas a realizar el debid registro en la tienda virtual del estado colombiano (TVEC)
para poder obtener un bien o servicio y crear un ambiente de respeto a las reglas para generar confianza
entre los participes de la compra publica, suministrar la informacién veraz y completa en la generacién de
cotizaciones u ordenes de compra, teniendo en cuenta sus rubros presupuestales y las necesidades de los
bienes o servicios a obtener, debera establecer un ordenador del gasto quien serd el responsable de
aprobar: fecha de vencimiento de la orden de compra, valor total de la solicitud de compra, nimero del
CDP/VF, archivos adjuntos y aceptar términos y condiciones, asi mismo podra verificar los datos del
Proveedor: informacién de contacto, informacion bancaria, informacién tributaria, actividad econémica y
verificar los Articulos, Los documentos publicados en las 6rdenes de compra de la tienda virtual del estado
colombiano pueden ser vistos por los usuarios registrados de las entidades compradoras y proveedores
con el fin de generar transparencia y legalidad.

Informacion General del Acuerdo Marco

2.1. Registro/ Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano

La Entidad Compradora debe solicitar la creacién, actualizacidon o desactivaciéon de usuarios a Colombia
Compra Eficiente a través del formulario disponible en http://www.colombiacompra.gov.co/acuerdos-
marco/solicitud. Antes de crear, actualizar o desactivar un usuario recomendamos leer la Guia para el
manejo de usuarios en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

(g E!futuro o Pagina 5 de 32
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®'Gov.co Incio. + Datos aokertos < PORSD = Preguntas Frecuentes @) EN avi- QD)
[T F » B
Compea Ecente
Quiénes somos  SECOP Tienda Virtual Relatoria Participa Atenciony
y Prensa servicioa la

cludadania

REGISTRO EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

Proposito *
Actualizacion

Desactivacion

Registro

Tipo de Registro *

(= Seleccionar - B

Sigulente

GUIA PARA EL MANEJO DE USUARIOS EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO.
Para este sitio se recomienda utilizar Google Chrome, Mozilla Firefox o una version actualizada del navegador Internet Explorer

_—
Procesos
llustracion 1 Registro Tienda Virtual

Con la actualizacidn, desactualizacidn o registro de algun usuario, el sistema generara un numero de caso
y dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la solicitud de creacién, la tienda enviara un correo
electrénico a los usuarios de la Entidad Compradora con la informacién de su cuenta.

Solicitud de registro de entidad compradora

° Solicitudes Colombia Compra Eficiente © 4 & « ~
Para: Giovany Cantor Ortega Jue 23/06/2022 15:23

Este correo informativo fue generado automaticamente, favor no responder.

Estimado(a).

COLOMBIA COMPRAEFICIENTE

Este correo electrénico es para informarle que se ha iniciado una Solicitud de registro de entidad compradora, en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

Haga click en el enlace de confirmacionEnlace de confirmacién

« Archivo PDF firmado por el usuario ordenador del gasto y el usuario comprador de la entidad en sefial de aceptacion de los
Términos y condiciones de uso de Tienda Virtual del Estado Colombiano.
* Logo de la entidad en formato jpg

Una vez cargue los soportes, a mas tardar los dos (2) dias hébiles siguientes, los usuarios de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
recibirdn un correo electrénico confirmando la realizacion del registro. Si a los dos (2) dias habiles siguientes los usuarios no han
recibido el correo de confirmacion deben verificar que la cuenta de correo de la Entidad acepte los correos del remitente

2022-06-23 15:23

Para realizar seguimiento el cédigo de la solicitud es: 52088

llustracion 2 Correo Respuesta Solicitud

El futuro DNP .
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Ko e G s
JLCIE
Colombia Compra Eficente
Quiénes somos ~ SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa P i C icaci Participa Atenciony
y Prensa servicioa la
ciudadania

0 Se han enviado notificaciones por correo electrénico a los usuarios: Contacto de la entidad, ordenador del gasto y usuario comprador. Para realizar seguimientos del caso, recuerde el codigo de

amp-52969
£}
«
L \ DATOS COMPRA
m PUBLICA
u @
R))

llustracién 3 Confirmacion y Numero de Caso

iBlenvenido 3 ia Tienda Vistusal del Estado Colombdianct Ractiior A u
Cmaancn 00_rot_reply @eoiomDGCompradent coupalet cone 1251 Hace 3 mentes | - -
Iﬁ iBienvenido a Ia Tienda Virtual del Estado Colombiano!
Saetvenias & s Teods Vetsal u Ealad Colombiancy
Far2 presde Sebe 220V y Coniigeadan du onlaaela e Mo ot e e e SR e D e S S L e M ST SN PO RS
Sus credenciaies de 300250 300
Nombee de wyedro. enbaadamgradon?
00 wes resilads evte Sas el RGRTSE Lt wiCes Qur Qulera 2 b Tiends Wetua o Cutads ColomDians 2 Fuves Se W pdgea Oe Colorta Compra Ticente 30s inolombucorpry et
Gonpat coon
CRTANTF © 2

llustracion 4 Correo Confirmacién Tienda Virtual

El enlace del correo electrénico lo lleva a configurar la contraseia de su cuenta en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.
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iBienvenido a la Tienda Virtual del Estado Colombiano!

Ingrese 1 cortraseda 0eseada y Velva 3 INgresanta para 1 verficacon
Sy contraseda debe Sener of menos § caracteres Sy contraseda dete tener letras y rimencs

Contrasedia |

Confemacidn De La
Contraseda

Cambiar contraseta

llustraciéon 5 Configuracion Contraseiia para Ingreso a la Tienda Virtual

Nota: Es importante verificar que la cuenta de correo de la Entidad Compradora acepte los correos
electrénicos del remitente do_not_reply@colombiacompra.coupahost.com.

Un usuario ya registrado debe ingresar a Pagina de inicio de Coupa (coupahost.com), una vez alli, debe
digitar su nombre de usuario y contrasefa para iniciar sesion.

2.2. Solicitud de Compra

La Entidad Compradora debe diligenciar la solicitud de orden de Compra en el “Carrito”. La Entidad
Compradora debe tener en cuenta que una Solicitud de Orden de Compra no puede contener otros bienes
y servicios diferentes a los del Acuerdo Marco.

La Entidad Compradora debe diligenciar los campos sefialados con un asterisco rojo. Estos campos
incluyen:

- Ladireccion de entrega de la facturacion.

- Datos adjuntos.

- Los estudios y documentos previos

- Los gravdmenes adicionales.

- Enarticulos del carro el articulo del Proveedor seleccionado.

- El presupuesto que soporta la compra.

- Cadena de aprobacion.

i El futuro Bepartamenta Pagina 8 de 32
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Y Ordenes  Facturas  Comunidad  Recepcion  Cotzacion  Proveedores  Artkulos  Informes  Configuracion

olicitudes Lineas de solicitudes Perspectivas

Revisar el carrossssss cow

Irformacion general  Articulos Ol camo  Aprobadores  Comentarios  Historial

& rgepr ciques
o' Informacion general Direccion de Envio

14
“Direccion 16008 Upgrade street O
San Maica, CA 11111 *
United Staies

Creado por Ruben Hemdnder

En nombre dé

Entidad | AGENCIA NACIONAL DT CONTRATACION P ‘ Al stencion de | Ruben Herndndes

Datos adjuntos Agregar Archive | Ud | Tesle

Coplar desde 151574

NAT. | 300514813 |
*Necasidad del bien o
wervicio Y/
Ji3f0u DERmOrt & FECESCI 201DKr O

svich.

A Nezezidad dol ben 0 serven” 2 un campo
chigaiorg

*Destinacion del asto O Funcionarviento

©Q Inversitn

A Desiimacién cel gasta” es un campo
chigaiora

“Origen de los -
TECUTBOY

A "Ongen o bos recursas” es un caTpo

chigaora

Ancclado al Acuerge O Si
aePaz O Ny

Pro

»

* suparviecr oo ls
Orden de Compra.
A “Supervisor de ks Orden de Compra® esen
carmpa otligatore

*Correo electronice col I
supanvisor
A Correa clectrénico del supenvizor® o3 un
carmpe otligatara

“Telslenc cal I ]
supenvitor
A Teléforo del supervisor® s un camps

cbiguara
“uancreracos
1Orden 0# Compra
A Vescimiento de ka Orden de Compra” g5
campa otligatoro

llustracion 6 Solicitud Orden de Compra
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+ Articulos del carro

[ Agregar linea I Vaciar el carrito Todo vl Avanzado l Buscar .O
&  Editar selec 1o COPIA Elimina
o Presupuesto

1x 29.000,00 / Unidad

%) GS-GIP EN EL TELEVISOR cod: 900514931

AMicllo. o NAMERICANA LIBRERIAY PAPELERIAS A
Imagen

Términos de pago
Segun el acuerdo marco

Mercancia Plazo
Grandes Almacenes 30

€ Agregar etiqueta

Términos de envio
Segun el acuerdo marco

é mpg01-AE1-390 Articulos e?éctrlcos_y electrénicos 390 2.700.000,00 cor
TELEVISOR 50" PARA PROGRAMACION 1x2.700.000,00 / Unidad
COMERCIALIZADORA SERLE COM SAS
Mercancia Términos de pago Términos de envio Contrato

SUMINISTRO MATERI

SUMINISTRO MATERIAL  Segin el acuerdo marco Segun el acuerdo marco

PEDAGOGICO

G Agregar etiqueta

Por pigina 15 | 45

Total 2.729.000,00 cop

llustracién 7 Articulos Seleccionados

<~ Aprobadores

Agregar

2

Ruben Herndndez

3 -

Untimo aprobador

2

Accion del comprador
pendiente

Aprobacion completa

Guardar

Enviar para aprobacion

Guardar para mds tarde

llustracion 8 Cadena de Aprobacion

2.2.1. Direccidn de Entrega de los Bienes y/o Servicios

La Entidad Compradora debe indicar la direccidn de entrega de la factura haciendo “clic” en el icono de la
lupa, en “Direccién” en la parte superior derecha de la pdgina y seleccionando la direccién de entrega
haciendo clic en el boton “Elegir”.
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Direccidon de Envio

* Direccion CARRERA7 No 26-30

11080 bogota
Colombia
Ala atencion de: comprador 1

A la atencion de | comprador 1

llustracion 9 Actualizacion Direccion

Elegir una dlrecccon

l Cror lExponara . T°d° - fusndo l — - I

Nombre « Linea1 Linea2 Ciudad Estado Codigo postal Pais/region « Codigo de ubicacion A la atencion de Acciones
18006 Ninguno San CA 1M1 United States Ningur ° Elegir
Upgrade Mateo
street
18294 Ninguno San CA 1mm United States  Ningun Ningun @ Elegir
Upgrade Mateo
slieet

llustracién 10 Direccién de Entrega

Si requiere crear una nueva direccidon de entrega, la Entidad Compradora debe hacer clic en “Crear”,
diligenciar el formulario y hacer “clic” en “Guardar”.

Elegir una dlrecaon

Crear Exporlara v \UC W Todo v Avanzado lBﬁcar y I
Nombre « Linea1 Linea2 Ciudad Estado Codigo postal Pais/region -~ Codigo de ubicacion A la atencion de Acciones
18006 Ninguno San CA 111 United States  Ningur Ningur ° Elegir
Upgrade Mateo
street
18294 Ninguno San CA 111 United States Ningun Ningur ° Elegir
Upgrade Mateo
slieet
llustracién 11 Cambio de Direccién
3 El futuro 2L Paqi
Departamento agina 11 de 32
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Ingresar una direccion nueva d
Nombre CCE
Paisiregion | Colombia ~

*Linea1 CARRERATN 26-30
Linea 2
* Ciudad
Estado
= Codigo postal 11080
Alaatencién de  SERGIO RUIZ

Se puede usar como (J
representante fiscal

Registros fiscales

© Agregar registro fiscal

el

llustracion 12 Formato a Diligenciar para Nueva Direccién
Nota: En el campo de “A la atencidn de” debe ir el nombre de un Usuario y no el de la Entidad.

En “Especificaciones adicionales de entrega” la Entidad Compradora puede dar instrucciones a los
Proveedores para la entrega de los bienes o servicios.

2.2.2. Datos Adjuntos

- Archivo de Excel de la cotizacién ganadora.

- Documento de estudio previo.

- La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacién del proceso si lo
considera conveniente. Cualquier informacién o archivo adicional debe respetar lo pactado en el
Acuerdo Marco.

Para agregar archivos, la Entidad Compradora debe hacer clicen la palabra “Archivo”, hacer clic en el botén
“Explorar” para seleccionar el archivo y por ultimo seleccionar la casilla “Enviar al Proveedor”.
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Jatos adjuntos Agregar Url

=N X

® Histo Soltar archivos aqui

llustracion 13 Agregar Archivos
2.2.3. Necesidad del Bien y/o Servicio

Para diligenciar el campo de necesidad del bien o servicio, la Entidad Compradora debera realizar una
justificacion breve de la necesidad del bien o servicio.

©: Informacion general

Creado por Ruben Hernéndez
En nombre de
Entidad | AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION P

Datos adjuntos Agregar Archivo | Url | Texto

N.I.T. | 900514813

* Necesidad del bien o
servicio

Justifique brevemente la necesidad del bien o
servicio.

llustracion 14 Necesidad del Bien y/o Servicio

Nota: El Manual de Acuerdos Marco establece que la Entidad Compradora debe dejar constancia del
fundamento para considerar las condiciones de uno u otro Proveedor como las mas favorables. La Entidad
Estatal es responsable de la seleccidn del Proveedor, la cual debe hacerse de conformidad con la ley y el
Acuerdo Marco.?

2.2.4. Destinacion del Gasto y Origen de los Recursos

" Ver Manual: http://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-marco/acuerdos-marco
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En esta seccién la entidad deberd relacionar la destinacion del gasto (funcionamiento o inversidon) y de
igual forma debera seleccionar una de las opciones que se encuentran en la seccion origen de los recursos.

©: Informacién general

Creado por Ruben Hernandez
En nombre de
Entidad | AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION P
Datos adjuntos Agregar Archivo | Url | Texto

N.LT. | 900514813

* Necesidad del bien o
servicio

Justifique brevemente la necesidad del bien o

wufrm

* Destinacion del gasto O Funcionamiento

QO Inversion

* Origen de los v
recursos

Asociado al Acuerdo O Si
dePaz O No

Proyecto del Plan Marco para la implementacion del
Acuerdo de Paz, o asociado al Acuerdo de Paz

llustracién 15 Destinacion del Gasto y Origen de los Recursos
2.2.5. Datos del Supervisor de la Orden de Compra

La Entidad Compradora debe cumplir con las obligaciones derivadas del Instrumento de Agregacién de
Demanda. Para el efecto debe: (a) generar el registro presupuestal de la Orden de Compra (b) adelantar
las tareas previstas en el Instrumento de Agregacion de Demanda para recibir los bienes o servicios; (c)
designara un supervisor de la Orden de Compra, quien debe hacer el seguimiento del cumplimiento de los
términos condiciones del Instrumento de Agregacién de Demanda y particularmente de los términos de la
Orden de Compra, revisar y aprobar las facturas correspondientes, verificar que la Entidad Compradora
pague el valor de las facturas aprobadas y en general las funciones5designadas por la normativa; (d)
abstenerse de emitir nuevas Ordenes de Compra si estd en mora en el pago de las facturas derivadas de
otras Ordenes de Compra.

En esta seccidon la entidad debera diligenciar los espacios resaltados con la informacion del supervisor
designado por la entidad.

El futuro Bepartamen Pagina 14 de 32
@ esde todos | Nabianat e Planeacién ’
Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I|II||I|I|I www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Cadigo: CCE-GAD-GI-01 Fecha: 22 DE Julio de 2022 Pagina 14 de 32 !




GUIA GENERAL DE LOS ACUERDOS MARCO DE PRECIOS
Cédigo: CCE-GAD-GI-01
Version: 01 DEL 25 DE JULIO DE 2022

2.2.6.
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Creado por Ruben Hernandez
En nombre de
Entidad

Texto

Datos adjuntos Agregar Archivo | Url

N.L.T. | 900514813

* Necesidad del bien o
servicio

Justifique brevemente la necesidad del bien o

servicio.
* Destinacién del gasto O Funcionamiento

O Inversién

*Origen de los
recursos

Asociado al Acuerdo O Si
de Paz O No

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION P

Proyecto del Plan Marco para la implementacion del

Acuerdo de Paz, o asociado al Acuerdo de Paz

* Supervisor de la
Orden de Compra

* Correo electronico
del supervisor

* Teléfono del

——supervisor

llustraciéon 16 Datos del Supervisor

Fecha de Vencimiento

La Entidad Compradora debe establecer una fecha de vencimiento de la Orden de Compra, esta fecha de
vencimiento es el plazo maximo de ejecucidon que establece la entidad compradora para la entrega del
bien o servicio por parte del Proveedor.

Dependiendo los bienes o servicios a adquirir la entidad compradora debera revisar la Guia especifica del
Acuerdo Marco de su interés con el fin de validar la vigencia maxima permitida de ejecucién de una Orden

de Compra.

@
(NI

Version:
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* Vencimiento de la
Orden de Compra

Julio 2022

Especificaciones

. Do Lu Ma M Ju Vi Sa
adicionales de entrega

1 2 &
Gravamenes 3 ¢ 5 @8 3 L
adicionales ' 19 41 12 13 14 15 18 Y
174 F1sll k101 F201 218 F22] 23] (e
Ireo que
24 25 26 27 28 29 3D
Integracién con SIIF |~ 31 v

llustracién 17 Fecha Orden de Compra

2.2.7. Gravamenes Adicionales

Si la Orden de Compra es objeto de algin gravamen adicional, la Entidad Compradora debera
especificarlos en el campo “Gravamenes adicionales”.

Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion los gravamenes
(estampillas) distintos a los impuestos nacionales a los que estan sujetos sus Procesos de Contratacion. Si
la Entidad Compradora no incluye los gravamenes (estampillas) en la Solicitud de Cotizacion, debe reiniciar
el evento de cotizacién especificando los gravdmenes a los que estdn sometidos.

Especificaciones

adicionales de entrega
Vi

Gravamenes
adicionales

en ¢aso que aplique, los gravameanes
s definidos en el Acuerdo Marco que
aplicania la d ala Orden de Compra

Integracion con SIIF  No v

Cédigo Unidad / | 02-03-00

Subunidad Ejecutora
Sila entidad mansja presupuasto con el ministerio
hacienda

llustracion 18 Gravamenes Adicionales

2.2.8. Articulos del Carro
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En la seccién “Articulos del carro” la Entidad Compradora encontrara los componentes que fueron
requeridos en su Solicitud de Cotizacidn y el valor total de la compra. Es importante verificar el valor total
de la Solicitud de Orden de Compra una vez agregado el articulo al carrito.

[ rsusr ines J[ vacior o cario [T ooo B T I P2 Orcionar por...

&  Editar seleccionado COPIA Eliminar
[w] Presupuesto
1
1 x 29.000,00
3 G5-GIP EN EL TELEVISOR cod: 900514931
Articulo

PANAMERICANA LIERERIA Y PAPELERIAS A
Imagen

Mercancia Plazo Términos de pago Términos de envio
‘Grandes Almacenes 30 Segun el acuerdo marco Segiin el acuerdo marco

&F Agregar etiqueta

Own

mpg01-AE1-390 Articulos eléctricos y electrénicos 390 2.700.000,00Q cor
TELEVISOR 50" PARA PROGRAMACION 1% 2.700.000,00 / Unidad

COMERCIALIZADORA SERLE.COM SAS

Mercancia Términos de pago Términos de envio Contrato
SUMINISTRO MATERIAL  Segiin el acuerdo marco  Segiin el acuerdomarco  SUMINISTRO MATERI.
PEDAGOGICO

o Agregar etiqueta

Por pagina 15 | 45

Total 2.729.000,00 coP

llustracion 19 Edicion de Articulos

Para editar los articulos del carro incluidos en la Solicitud de Compra, la Entidad Compradora debe llevar
el cursor sobre el articulo y cuando aparezca un [dpiz, hacer clic, y realizar los cambios y guardarlos. Es
importante aclarar que la opcidn editar solo estd disponible para cambiar la cantidad de articulos que
desea adquirir. (NO EDITAR LA OPCION MERCANCIA)
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] Presupuesto
* Articulo * Proveedor *Merc
GS-GIP ENELTELEVISOR cod.©  PANAMERICANA LIBRERIA Y [ 2. < v
PAPELERIAS A “
o “MerMfcia® n campo
obligatorio
* Precio Cantidad I Unidades de medida Términos de envio
29.00000 COP ~ 12,0000 Unidad Mecanismo agregacion -

Témminos de pago

Segn el acuerdo marco ~

Documento de respaldo % de ahorro
Ninguno 0,000
Método de transmisién Nombre del fabricante Nimero de pieza del fabricante

Proveedor predeterminado  ~

Datos adjuntos
Agregar Archivo | Ud | Texto

8 Agregar etiqueta

Cancelar Eliminar m

llustraciéon 20 Cantidad de Bienes

Si el articulo aparece resaltado en rojo, la Entidad Compradora debe editarlo e ingresar la mercancia a la

cual pertenece. Para eso la Entidad Compradora debe buscar y seleccionar en la casilla “Mercancia” “el
acuerdo marco mediante el cual estd supliendo su necesidad”.
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[sraarioss Y vacorcicarno [N oo P o P e P Ordiena por...

& Editar seleccionado COPIA Eliminar
(] Presupuesto
* Articulo * Proveedor * Mercancia
-GIP EN EL TELEVISOR cod: PANAMERICANA LIBRERIAY Electrodomésticos y Tecnolog | ~
PAPELERIAS A — —
APM Riesgo y Emergencias
Acuerdos Marco de »
* Precio Cantidad Precios Términos de envio
~ - Agregacion de la > "
29.00000 COP 1,0000 demanda Segun el acuerdo marco ~
Alimentos y Medicamentos
. para Animales
Términos de pago Grandes Almacenes P Alimentos »
Seqgun el acuerdo marco ~ Prueba R33 Aseo y Limpieza >
Automotores »
Cuidado Personal >
Documento de respaido % de ahorro Electrodomésticos y P Grandes >
Ninguno 0,000 Tecnologia Electrodomésticos
Ferreteria P Pequefios >
Jugueteria y Articulos B Electrodomésticos
Método de transmision Nombre del fabricante Niamero de pieza del fabricar deportivos Tecnologia >
Proveedor predeterminado Muebles y Lenceria »
Papeleria >
Datos adjuntos
Agregar Archivo | Url | Texto
ﬁ Agregar etiqueta
Cancelar Eliminar m

2 mpg01-AE1-390 Articulos eléctricos y electrénicos 390

TELEVISOR 50" PARA PROGRAMACION
COMERCIALIZADORA SERLE.COM SAS

2.700.000,00 cor

1x2.700.000,00 / Unidad

Ninguno 'D h

Contrato
SUMINISTRO MATERI...

Términos de envio
Sequn el acuerdo marco

Mercancia Términos de pago
| SUMINISTRO MATERIAL  Sequn el acuerdo marco

llustracién 21 Seleccién AMP/IAD

2.2.9. Presupuesto que Soporta la Compra

En “Articulos del Carro” en “Presupuesto” la Entidad Compradora debe asignar el CDP y/o Vigencias
Futuras que soportan la compra del bien o servicio. Para ello, debe hacer “clic” en el icono de la lupa en la
linea del articulo.
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«+ Articulos del carro

[ssarines ] vacar ot carno JRKTRRY T < anaaco v P Orcenar por..

& Editar seleccionado COPIA Eliminar
] Presupuesto
1

1x29.000,00 / Unidad

DJ' GS-GIP EN EL TELEVISOR cod: 900514931
Afticulo o NAMERICANA LIBRERIAY PAPELERIAS A
Imagen

Mercancia Plazo Términos de pago Términos de envio
Blindaje 30 Segin el acuerdo marco  Segun el acuerdo marco

llustracién 22 Agregar CDP
Luego debe hacer clic en el botén “Elegir” el o los CDP’s o vigencias futuras correspondientes, los cuales

deben contener los rubros presupuestales adecuados para realizar la contratacidn, se desplegara el
siguiente pantallazo.

Cuadro de cuentas | Agencia Nacional de Contratacion Publica - CCE ~

Tipo de bisqueda | Empieza con ~

Nombre

CDP o VF Namero:
Segmentos de cuentas

€ Agreger cuenta Buscar Borrar campos

Nombre Cédigo Acciones

|CDP-1es| 03-03-00-1578
COMBUSTIBLE 00-00-00-1234 © Elegir
Vaso 00-00-00-1288

” Eronie

llustracion 23 Elecciéon CDP

Si no se ha creado el CDP/VF en la Tienda Virtual del Estado Colombiano debe registrarlo en “Agregar
cuenta”, diligenciar el formulario y hacer clic en “Guardar”. En el formulario, la Entidad Compradora puede
nombrar el CDP/ VF como lo considere conveniente. El campo “Cuadro De Cuentas” se refiere al nimero
de la unidad ejecutora de la Entidad Compradora en el SIIF. Para las Entidades de orden territorial el
“Cuadro de Cuentas” corresponde al NIT de la Entidad Compradora.
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Cuadro de cuentas | Agencia Nacional de Contratacion Publica - CCE
Tipo de bisqueda | Empieza con

Nombre |

CDP o VF Nimero:
Segmentos de cuentas.

& Agregar cuenta Buscar Borrar campos

Accounts:

Nombre Codigo

Acciones
ICDF-TE!I 03-03-00-1578

© Elegir
COMBUSTIBLE 00-00-00-1234

© Elegir

llustraciéon 24 Registro CDP

Ingresar una cuenta nueva

Nombre

Cuadro de cuentas

Cancelar
by

llustracién 25 Cuadro de Cuentas

Si la Entidad Compradora necesita asignar mas de un CDP/VF a un bien o servicio, debe:

- Hacer “clic” en el icono de las flechas

« Articulos del carro
Agregar linea I Vaciar el carrito Todo ~ I Avanzado I Buscar pel Ordenar [(L[A Nimero de lint «
€ Editar seleccionado COPIA Eliminar
J Presupuesto
1 29.000,00 cop  Agencia Nacional de Contratacion Public
] . 4 .
1x29.000,00 / Unidad ::Dﬁ‘-:ies(
2 GS-GIP EN EL TELEVISOR cod: 900514931 E
Atticulo Z 5 03-03-00-1578 S
PANAMERICANA LIBRERIAY PAPELERIASA.
Imagen
Mercancia Plazo Términos de pago Términos de envio
Blindaje 30 Seguin el acuerdo marco Segun el acuerdo marco
& Agregar etiqueta
llustracién 26 Asignacion de CDP
- Hacer “clic” en el icono de la lupa.
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Dividir el presupuesto X
mpg01-AE1-390 Arti é 390 TELEVISOR 50" PARA PROGRAMACION de COMERCIALIZADORA
SERLE.COM SAS para 2.700.000,00 COP
Presupuesto Periodo Importe % de linea
00-00-00-129, v 0.00 0.00% ;9

quuE v 0,00 0,00% P Q

ﬁ Agregar division

0,00 cor de 2.700.000,00 cor
Agregue 2700000 para completar la division.

Importar/Exportar facturacion Cancelar Guardar

llustracién 27 Dividir el CDP

- Elegir los CDP/VF correspondientes

Elegir una cuenta b4

Cuadro de cuentas | Agencia Nacional de Contratacion Publica - CCE ~
Tipo de bisqueda | Empieza con v
Nombre
CDP o VF Namero:

Segmentos de cuentas

OAgregar cuenta Buscar Borrar campos

Accounts:

Nombre Cédigo Acciones
|CDF’—Test 03-03-00-1578
COMBUSTIBLE 00-00-00-1234 ° Elegir
Vaso 00-00-00-1293 @ Elegir
seguros-soat nit-1234 ° Elegir

llustracion 28 Elegir el CDP

- Asignar el valor cubierto por cada CDP/VF en el campo de “Monto”. Una vez diligenciados los
campos debe dar clic en “Guardar” para registrar la informacidén en el sistema. Para poder registrar

la informacion en el sistema, los montos asignados a los CDP/VF deben sumar el 100% del valor a
adquirir del Blindaje y/o adecuaciones.
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Dividir el presupuesto X

mpg01-AE1-390 Articulos eléctricos y electrénicos 390 TELEVISOR 50" PARA PROGRAMACION de COMERCIALIZADORA
SERLE.COM SAS para 2.700.000,00 COP

Presupuesto Periodo Importe % de linea
Ninguno ~ 1.350.00 50,00 P x ]
com —
Ninguno ,© ~ 1.350.000 50,00 P x ]

cOP —
h Agregar division

Cancelar

Seleccione un cuadro de cuentas en una asignacion que deses habilitar

llustracion 29 Asignacion de Montos

Nota: Recomendamos a la Entidad Compradora, antes de enviar la Solicitud de Compra para aprobacién
del ordenador del gasto, validar los siguientes campos:

- Fecha de vencimiento de la Orden de Compra.
- Valor total de la Solicitud de Compra

- Numero del CDP/VF

- Archivos

- Aceptar términos y condiciones adjuntos

En “Cadena de Aprobacién” esta el flujo para la emisiédn de una Orden de Compra.

En “Comentarios” el comprador puede escribir notas al ordenador de gasto que no seran visibles para los
proveedores.

0 Comentarios Silenciar comentarios v/

Ingresar comentario

Enviar notificacion de comentarnio a un usuario ingresando @nombre (cjemplo: @JohnSmith)

Datos adjuntos Agregar Archivo | Url

llustracién 30 Comentarios

Si la Entidad Compradora necesita interrumpir el diligenciamiento de la Solicitud de Compra, debe hacer
clic en “Guardar” para que quede guardada en estado borrador en “Solicitudes”.
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~ Aprobadores
Agregar
2 2 2 f
Ruben Herndndez Accibn del comprador Uitimo Ar o

pendiente

‘Guardar para mas tarde Enviar para aprobacion

llustracién 31 Guardar en Estado Borrador

Para retomar el diligenciamiento de la Solicitud de Compra, el usuario debe ir a “Solicitudes” en el menu
superior y seleccionar el icono del ldpiz de la columna “Acciones” en la linea de la solicitud
correspondiente.

ﬁ m Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacién Proveedores Articulos Informes Configuracion

Solicitudes i Lineas de solicitudes  Perspectivas

Solicitudes

Se puardd su solicitud.

[ Cargar masiva l Exportara « \'[5P Solicitudes Informe ~ Avanzado l Buscar k£
olicitud ~ Solicitado por Fecha de envio Estado Articulos To ntidad Do
153975 Ruben Herndndez Ninguno Borrador 1 Unidad mpg01-AE1-390 Articulos eléctricos y electronic... de 2.795.990 @ ‘/ e |73 RGENCIANACIONAL DE CONTRATACION

COMERCIALIZADORA SERLE.COM SAS para 2.700.000,00 COP % PUBLICA - CCE

1 Unidad SOPORTE LED BRAZO 14 -42 PULGADAS de CENCOSUD
COLOMBIA S.A. para 95.890,00 COP

llustracion 32 Retomar Diligenciamiento

Nota: Bajo la columna “Acciones”, en la seccidn “Solicitudes” en el menu superior, la Entidad compradora
puede ajustar:

- Fecha de vencimiento de la Orden de Compra.
- Notificarle al ordenador del gasto el envio de la Solicitud de Compra. %
- Retirar la solicitud en cualquier momento si ésta no ha sido aprobada por el ordenador del gasto.

2.3. Orden«<e Compra

El ordenador del gasto de la Entidad Compradora es el encargado de “Aprobar” o “Rechazar” la Solicitud
de Compra.
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2.3.1. Aprobacion Solicitud de Orden de Compra

El ordenador del gasto puede acceder a las Solicitudes de Compra enviadas por el comprador a través de
las notificaciones por correo electrénico, o en “Solicitudes” en el menu superior.

La siguiente imagen muestra una Solicitud de Compra enviada por correo electrénico para la aprobacién
por parte del supervisor.

Recordatono: Solicitud de aprobacion de compras para entidad com... - Solicitud 363 Recbdos  x

approvals@colombiacompra-test.coupahost.com
parami [«

W
Iw Solicitud de aprobacion de compras para entidad com... - Solicitud 363

Hola entdad
Solo un recordatorio: La solicitud 363 de entidad compradort estd lista para su aprobacién.

Enviado Por entidad comprador1

Total 450,00 co=
Articulos Nombre del bien o servicio 1 Unidad @ 450.00 450,00 coo
Proveedor Proveedor3AMP
Se ve bien. ;Desea aprobario? Hay algun error. ZHace falta que lo iNecesita mas informacién?
Fga cic en o Botda de apectacidna o 300 rechace? a3 ¢lc en Ver solicitud @ 7l 3 520 & boad
respcnds 3 este mensae con b palates NO 34 preccupe. SO0 haga ¢ic an o bosda de donde purde ver 1050
Apcobar rechazar O responds 3 este mensye con s
PAIY 3 Rechazar
Ver solicitud Rechazar Aprobar

llustracion 33 Correo para Aprobacion de Orden

El ordenador del gasto puede hacer clic en “Rechazar” para devolver la solicitud al comprador, o en
“Aprobar” para enviar la Orden de Compra al Proveedor. Si desea incluir un comentario justificando su
decisién al comprador, el ordenador del gasto puede ingresarlo en el espacio de comentarios ubicado en
la parte inferior de la solicitud.

El ordenador del gasto también puede ingresar a la Tienda Virtual y en la seccidon de “Tareas pendientes”,
seleccionar la solicitud y hacer clic en “Aprobar” o “Rechazar”.
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. Aprobadores
Aprobador con jerarquia administrativa. El aprobador es el gerente de Comprador TVEC con un limite de aprobaciones de 999.999.999.999,00 COP para Solicitud
Agregar
® ®: 2 f’
Comprador TVEC Aprobador TVEC Valida ltems Aprobacién completa
15.08.19
Comentario

Proporcionar comentario de aprobacién/rechazo aqui

Enviar a solicitudes de cotizacién

Rechazar I Aprobar
1=

llustracién 34 Aprobacion Coupa

2.3.2. Verificacion CDP/VF y envié de la Orden de Compra

Si la Entidad Compradora hace parte del SIIF, dentro de la hora siguiente a la aprobacién de la Solicitud de
Orden de Compra, el sistema verifica la disponibilidad presupuestal del CDP/VF registrado. Si la verificacion
arroja un error, la Solicitud de Orden de Compra es devuelta al comprador en estado borrador con un
mensaje generado por el SIIF indicando el error presentado por el sistema. Si la verificacidon no arroja un
error, la Orden de Compra es enviada al proveedor.

Si la Entidad Compradora no hace parte del SIIF, después de la aprobacién de la Solicitud de Orden de
Compra, el sistema envia la Orden de Compra al Proveedor y genera un mensaje en la pantalla indicando
el nimero de la Orden de Compra.

Para consultar la Orden de Compra la Entidad Compradora debe ingresar en el menu superior en la pestafia
“Ordenes”, el sistema le mostrard todas las Ordenes de Compra de la Entidad.

Colornbia Compra Efiiente

"
‘rlm +Qué necesita? pel RUBEN v & CcARRITO @ AvuDA v

M Solicitudes I Ordenes | IEE Comunidad Recepcidn Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Lineas de la orden de compra Perspectivas Cambios de ordenes de compra Cambios de lineas de rdenes de compra

llustracion 35 Verificar Ordenes de Compra

Para ingresar a la Orden de Compra, la Entidad Compradora debe hacer “clic” en el nimero de la Orden
de Compra.
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o RUI

DN 1N cve necesia? y

Colombia Compra Eficiente

A Solicitudes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Ordenes de compra Lineas de la orden de compra Perspectivas Cambios de ordenes de compra Cambios de lineas de érdenes de compra

Ordenes de compra

Vista FOO VL v Avanzado IBuscar .D]

OC totales OC por entidad OC por mercancia >
Numero de la orden de compra Ciudad de Direccion de Envio Entidad (solicitud) N.IT Fecha de la orden Fecha de vencimiento (Orden de compra) Proveedor Estado
87991 bogota AGENCIA NACIONAL 900514813 28/06/22 28/06/22 COMERCIALIZADORA  Emitido
DE CONTRATACION SERLE.COM SAS
PUBLICA- CCE
87990 San Mateo AGENCIA NACIONAL 900514813 21/06/22 23/06/23 ASIC Emitido
DE CONTRATACION
PUBLICA - CCE
87989 San Mateo Digite nombre de la Necesidad 15/06/22 01/01/20 PAECIA SAS Emitido
entidad

llustracién 36 Numero de Orden de Compra
Al ingresar a la informacién Orden de Compra la Entidad Compradora encontrara:

- Fecha de generacion del Orden de Compra

- Unenlace a la Solicitud de Compra

- Lainformacién diligenciada por la Entidad en la Solicitud de Orden de Compra.

- lLainformacion del Proveedor y haciendo “clic” en el nombre del Proveedor el sistema le mostrara
la informacion del Proveedor: informacién de contacto, informacion bancaria, informacion

tributaria, actividad econdémica.

- Articulos.
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Orden de compra 87991
Informacion general  Uneas  Comentarios  Historial
© Informacion general ? Envio
Estado Crvivdo - Marual pendiernte Direccion CARRTRAT N28-30
Fecha delaorden 280622 11080 bogata
Colambia
Fecha de revision 200622 Al atencién de: SERGIO RUZ
Solicttud num. 153875 Termings Segin o acuerda marco
Solicitants Rusen Hemandez
Enviar 8l usuano Ruben Hemindez ® Proveedor
Entidad AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA - 6CE Nombre COMERCIALIZADORA SERLE.COM SAS
Términos 06 pago Segin el scverda marco Dirsccién principal 13359 Upgrade strect
Exportado No (Cambiar) 13359 Upgrade stree2
San Matea, CA 1111
Entidad Compradora2 Ninguno Uniited States
Justificacion dsdg Telétono (del trabajo) +1 (850) 545 6206
Instrumento de Ninguno Telofono (celular) +1 (650) 535 6306
Agregacien de Numero de orden Ninguno (Carmisiar)
Demanda N

$6 2Drio &l mensaje dé No

As0Clado al Acuerdo Minguno correo electronico.

de Paz
Confirmada Mo (Cambiar)
Supervisor de la Orgen JORGLC RUIZ
de Compra Metodo de transmision Predeterminada del pravecder (Asizo)
Telefono Superviscr 3204359632

Facha de vencimiento 28.06:22

(Orden de compra)
Espacificacionss Ninguns
agicicnales de Entrega
Gravamenes Minguno
adicionales
NLT. 900514813
Datos adjuntos Minguno
Lineas
Avanzado l Buscar Foll Ordenar por... [REESRERIESeE]
1 Tipo Articulo Cantidag Unidad Precio Total
! mpg01-AE1-390 Articulos eléctncos y 1 Unidad 2.700.000.00 COP 2.700.000,00 COP
electrénicos 390 TELEVISOR 50° PARA
PROGRAMACION
Recibido  Facturas ap F p Tatal
0 0.00 COP 0.00 COP 0.00
Kumero de pleza Contrato Mercancla Nombre del fabricante
Ninguna SUMINISTRO MATERL... SUMINISTRO MATERIAL Ninguno
PEDAGOGICO
$e requiere aprobacion del
Kumero de pleza del fatricants recibo Ahorro (%)
Ninguna Na 0 (cambio)
Cuenta Perlodo
Agencla Naclonal de Contratacion Publica - CCE
COP . Tet

llustracién 37 Orden de Compra

Para ver la Orden de Compra, la Entidad Compradora debe hacer “clic” en el botdn que se encuentra al
final de la informacidon de la Orden de Compra “Vista de impresién del Proveedor” y el sistema le mostrara
la Orden de Compra con el logo de la Entidad Compradora. La Entidad Compradora puede imprimir la
Orden de Compra o enviarla por correo.
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Imprimir Corren elecirdnico 2]
Agencia Nacional de Contratacion Publica - CCE 1

I
‘ I " NJ.T. 900514813

Colombio Campra Efidents ORDEN DE COMPRA
COMERCIALIZADORA SERLE.COM 3AS
N.LT. 80001

n 7881
CCE-165-AMP-2021-16

"
2BEZ2

o 2806122

Fuben Hemandaz

FRuben Hemandsz

JORGE RUZ

3204853832

. dedp

ca - CCE 1
CARRERATN 263
gl

Calpmbia

Au: S-_RGIO RUEZ Atie: Ruben Hemindez
Linez Prasupussto Descripchin Cant Unidad Praclo Total
1 03- 1576 mpgl1-AE1-380 Articulos eléclricos y elecirénicos 380 TELEVISOR 507 PARA PROGRAMACION 1.0 Unidad 2.700.000,00 2.700.000,00

RIS
llustracion 38 Notificacion Correo Orden de Compra

2.3.3. Documentos del Proceso

El Manual de Acuerdos Marco establece los Documentos del Proceso. Ver Manual.

2.3.4. Registro Presupuestal

Una vez enviada la Orden de Compra, la Entidad Compradora debe expedir el Registro Presupuestal
correspondiente en el SIIF o su equivalente. Toda la informacién del Proveedor se encuentra registrada en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el menu superior en la seccién “Proveedores”: NIT, Cuenta
bancaria, régimen tributario y actividad econdmica e informacion de contacto.
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Colomtia Compro Efcerte

A  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Cotizacién Proveedores Articulos Informes Configuracién

Sitios de proveedores  Contratos  Catalogos  Directorio de la red de proveedores Perspectivas

Proveedores
3 e _ 5 @ D e ]
Condiciones De Coincidencia Hacer que todas las con Agregar grupo de condiciones
Filtrar Por  Nombre v Filtrar Clausula contiene v Filtrar Texto serle L]
Oportunidade: Base del proveedor >
E Invitar Agregar etiqueta Solicitar « 0
] Nombre NLT Estado Correo electronico del proveedor  Persona de contacto Address: Ciudad Estado Mercancia predeterminada
8000898974 Inactivo upgrade264 test@coupa com Rodolfo Antonio Albarracin Medina 4079 Upgrade street San Mateo CA Papeleria y Utiles de Oficina
4079 Upgrade street2
San Mateo, CA 11111
United States
0 MERCIALIZADORA SERLE COM SAS 800089897 Actvo  upgrade374 test@coupa.com Andrés Felipe Afbarracin Sier 13359 Upgrade street  San Mateo CA SUMINISTRO MATERIAL PEDAGOGICO

13359 Upgrade street2
San Mateo. CA 11111

llustracion 39 Proveedor

2.3.5. Publicidad de Ordenes de Compra

Las Entidades Compradoras cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto
Ley 019 de 2012, de publicar en el SECOP la actividad contractual en la que se ejecutan recursos publicos
una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del SECOP y es la plataforma a través de la
cual se gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo de Acuerdos Marco de Precios y
otros Instrumentos de Agregacion de Demanda, asi como la adquisicién de bienes en Grandes Superficies.
Asi, las operaciones que se realizan a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano cumplen con el
principio de publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/ordenes-compra En
consecuencia, la Entidad Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un
contrato independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad de la
informacidn del sistema de compra y contratacién publica.

La numeracién del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la Orden de Compra
y es la unica referencia que debe ser empleada por la Entidad Compradora respecto de la gestiéon y
ejecucién del contrato. La Entidad Compradora podrd asignar un numero interno de seguimiento
documental o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demds Procesos de Contratacion,
sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracién interna nuevamente en el SECOP.
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Cédigo: CCE-GAD-GI-01

GUIA GENERAL DE LOS ACUERDOS MARCO DE PRECIOS
Version: 01 DEL 25 DE JULIO DE 2022

2.3.6. Publicacién de documentos adicionales en las Ordenes de Compra

Los documentos publicados en las Ordenes de Compra de la Tienda Virtual del Estado Colombiano pueden
ser vistos por los usuarios registrados de las Entidades Compradoras y Proveedores. Si las Entidades
Compradoras requieren hacer la publicacion de documentos de cardcter publico para asociarlos a las
Ordenes de Compra deben seguir los siguientes pasos:

Solicite el enlace de acceso al formulario de envio (haciendo clic aqui) para ello debe diligenciar la
entidad y el nUmero de identidad del usuario de la TVEC y al dar clic en aceptar le llegard el acceso al
correo electrdnico del usuario.
- Envie los documentos para publicacién ingresando al enlace que aparece en el correo
electrénico y diligenciando los datos de la Orden de Compra y adjuntando los documentos.
- Una vez aprobada la solicitud se le notificara al correo electrénico la publicacién de los
documentos los cuales pueden ser consultados (haciendo clic aqui)

3. Ficha técnica de documento y control de cambios

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Titulo del documento: Guia general de los Acuerdos Marco

Fecha de aprobacion: 25/07/2022

Area / Dependencia de autoria: Subdireccién de Negocios

Cddigo de estandarizacion: CCE-GAD-GI-01

Categoria / Tipo de documento: Guia

Aprobacion por: Catalina Pimienta Gémez

Ciudad Bogotd

Link de ubicacién original del = https://www.colombiacompra.gov.co/node/516 -
documento (especifique donde se aloja | https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-

o reposa el documento) tipo/manuales-y-guias

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO 2: DESTINO Y AUTORES DEL INFORME

DESTINATARIO DEL INFORME
Nombre ANCP-CEE-Ciudadania
Cargo ANCP-CEE-Ciudadania
Area: ANCP-CEE-Ciudadania

AUTORES DEL INFORME
Nombre Giovany Cantor- Adrian Vergara
Cargo Analistas T2-02- Analistas T2-02
Area: Administracién- Subdireccion de Negocios
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FICHA TECNICA DE DOCUMENTO 3: CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO ://ieg:r:fcjg 01

Cédigo: CCE-GAD-GI-01

GUIA GENERAL DE LOS ACUERDOS MARCO DE PRECIOS
Version: 01 DEL 25 DE JULIO DE 2022

VERSION FECHA DESCRIPCION DE AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Giovany Cantor Rubén Sg:ccstrez
01 22/07/2022  Creacion Guia . Hernandez
Analista T2-02 Gestor T1-
Gestor T1-11 15

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectle sobre el documento que
describe ficha técnica del presente documento.

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO 4: APROBACION

Accion Nombre Cargo/ Perfil Fecha Firma
Catalina Pimienta Subdirectora de . Firmado digitalmente por
Aprobd , - 25/07/2022 dufy e one
P Gomez Negocios (E) /07/ Q{W() Fera 20230733 100

Nota: Si la aprobacidn se realizé6 mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucion
numero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.
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